
   

 Side  1 
Jørgen Hollænder Jensen Version I 
Den 11. oktober 2024 Flytte mappe 

Flytte en mappe eller et dokument. 

Flytte mappe, dokumenter eller billeder. Det hele gøres på samme måde. Der er to 

muligheder, enten at kopierer eller at trække emnet, dokumentet mv. 

Flytte fra: 

 

Flytte til: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jeg vil flytte Ny mappe fra Dokumenter til mit USB-

stik.  

Den nemmeste måde at gøre det på er, ved at 

marker, Ny mappe i Dokumenter, med venstre 

musetast, og så holde tasten nede.  

Tasten på musen holdes nede, indtil man har 

trukket musen ned til USB-stikket, hvorefter USB-

stikket, Jorgen, bliver blåt. og musetasten slippes. 

Det står som en hjælpetekst, som 

skriver hvor man er, og hvor man 

kopierer til. 



   

 Side  2 
Jørgen Hollænder Jensen Version I 
Den 11. oktober 2024 Flytte mappe 

Den anden måde, at kopier fra Dokumenter:   

Fra: Klik på mappen, ny mappe, med højre musetast. Vælg kopier og klik med venstre musetast  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Til: Gå ned til USB-stikket, Jorgen, klik på USB-stikket, og det bliver blåt. Derefter klik på højre musetast og 

vælg Sæt ind med venstre musetast, klik en gang og en kopi af mappen er flyttet. 

 

 


