Gelsted Seniorklub

Lase et dokument med kode.

Der kan veere mange grunde til at Iase et dokument for andre’Og man kan lase et
dokument med en krypteret kode.

Nar dokumentet er oprettet og gemt med navn, der hvor det skal ligge, kan man lase
dokumentet, for andre. Men man kan stadig se navnet i den mappe hvor det er gemt. Men
det kan ikke abnes, hvis man ikke har koden

Vigtigt: koden ma aldrig glemmes, for sa kan dokumentet ikke abnes
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mere.

Klik pa filer oppe i venstre hjgrne, pa samme made som nar vi

gemmer et dokument.
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Beskyt dokument | den menu som nu vises, skal | veelge
&ﬁh Veelg, hvilke typer &ndringer andre ka Krypter med ad_gangSkOde - Der
Beskyt kommer en ny dialog boks.
dokument ~ | <
Abn altid som skrivebeskyttet
/ Undgé utilsigtede &ndringer ved at bede
lzesere om gt tilveelge redigering.
ndh
Kryptér med adgangskode erert
ECE Beskyt dokumentet med en adgangskode
b kke
Begraens redigering
Bestem, hvilke typer aendringer andre kan
foretage
i o | denne dialog boks skal | skrive en
kode, og denne kode skal | huske.
Kryptér indholdet af denne fil
Adgangskode: _ Skriv koden i feltFt
[ < i
Acvarsel! Hvis du mister eller glemmer adgangskoden, kan G|emmel’ I kOden er d0kumentet |kke
den ikke genoprettes. Det anbefales at opbevare en H .
oversigt over adgangskoder og de tilsvarende mere tllg&nge“gt'
dokumentnavne et sikkert sted.
Husk, at der skelnes mellem store og sma bogstaver i
adgangskoder.
< > Der kommer en dialog boks mere, hvor
| skal bekreefte koden, fra den 1. dialog
Kryptér indholdet af denne fil boks. Altsd den samme kode igen.
Skriv adgangskoden igen:
| ]

Dokumentet kan fortsat ses i mappen i Stifinder.
Men dokumentet kan ikke abnes uden koden.
Der kommer en dialog boks hvor koden skal

Adgangskode ? X

Skriv adgangskoden for at dbne filen
GLase et dokument last.docx

skrives.
annuller Skriv koden og derefter abnes dokumentet.
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