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Oprette mapper.
Mapper kan oprettes fra to forskellige Apps stifinder # | eller fra denne PC h.
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Nar jeg har klikket pa Stifinder er mit abningsbillede som ovenstaende.
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For at kunne oprette mapper skal | klikke pa Ikonet Dokumenter, pa ovenstaende billede.
Billedet aendrer sig og det bliver muligt at lave en ny mappe. Standard mapperne ses

fortsat til venstre.
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Jeg star i mappen Dokumenter.

Nar jeg skal lave en ny mappe, skal jeg op og klikke

P Billeder pa ny @, og der vises en dialogbols, der veelger
& Videoer man at klikke pa "mappe”.
& Musik
[ Denne pc
Klik én gang pa Mappe og der
@ Ny indsaettes en mappe i mappen
Dver Mappe Dokumenter.
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Der kan i en mappe, bibliotek, oprettes uendeligt mange mapper sideordnet og som
undermapper. Mappen omdgbes ved at flytte markaren ind i feltet "Ny mappe”
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Den hurtige Vej

Opret mappe

1.
2. Stifinder/Denne PC abnes

3. Klik pa mappen dokumenter

4.

5. Klik med hgjre musetast, eller marker "ny mappe” i veerktgjslinjen.
6.

Marker ”Stifinder” eller "Denne PC”

Stil musen i mappen Dokumenter

Veelg "ny mappe”

Omdgb “ny mappe”

1.
2.
3.

Marker i det bla felt, hvor der star ny mappe
Skriv det nye navn pa mappe og
Tryk pa Enter
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