
 
 

Udarbejdet af 
Jørgen H. Jensen  
                                               Side 1 af 3 
Den 10. oktober 2024 

 

Oprette mapper. 

Mapper kan oprettes fra to forskellige Apps stifinder , eller fra denne PC . 

 

Stifinder 
 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Når jeg har klikket på Stifinder er mit åbningsbillede som ovenstående. 

 

 



 
 

Udarbejdet af 
Jørgen H. Jensen  
                                               Side 2 af 3 
Den 10. oktober 2024 

Oprette mapper 
For at kunne oprette mapper skal I klikke på Ikonet Dokumenter, på ovenstående billede. 

Billedet ændrer sig og det bliver muligt at lave en ny mappe. Standard mapperne ses 

fortsat til venstre.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der kan i en mappe, bibliotek, oprettes uendeligt mange mapper sideordnet og som 

undermapper. Mappen omdøbes ved at flytte markøren ind i feltet ”Ny mappe” 

 

 

Jeg står i mappen Dokumenter. 

Når jeg skal lave en ny mappe, skal jeg op og klikke 

på ny , og der vises en dialogbols, der vælger 

man at klikke på ”mappe”.  

Klik én gang på Mappe og der 

indsættes en mappe i mappen 

Dokumenter. 



 
 

Udarbejdet af 
Jørgen H. Jensen  
                                               Side 3 af 3 
Den 10. oktober 2024 

Den hurtige Vej 
 

Opret mappe 

1. Marker ”Stifinder” eller ”Denne PC” 

2. Stifinder/Denne PC  åbnes 

3. Klik på mappen dokumenter 

4. Stil musen i mappen Dokumenter 

5. Klik med højre musetast, eller marker ”ny mappe” i værktøjslinjen.  

6. Vælg ”ny mappe” 

Omdøb ”ny mappe” 

1. Marker i det blå felt, hvor der står ny mappe 

2. Skriv det nye navn på mappe og 

3. Tryk på Enter 

 

 


